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Clic en la pestana
“Estudiantes” Fstudiante

Ingresa a la opcion “Proceso 7| ﬂj
de Titulacién” y sigue los cinco Ejecute paso a paso las |
(5) pasos del proceso. actividades para el proceso de
Titulacion.
| |
m Consultar Instructivo de Grados m 1. Actualizar Datos Personales m 2. Crear Solicitud de Titulacion
m J. Cargar documentos para m 4. Pagar derechos de Titulacion m 3. Ver solicitudes
Titulacion

m Consulta Estado Protocolo
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Ingresa al autoservicio por
medio del link
http://www.upb.edu.co y da clic
en Acceso a SIGAA.

o | hitps:/fwww.upb.edu.cofes/universidad/nuestro-campus/campu

- .
& Mueva pestafia MM ssb8-dev.upb.edu.co

e
l.II'I.""l:lH. “ﬂ&

Acceder a su cuenta

U

Luego registra las
credenciales de accesoy
da clic en Acceder

Fste sitio web usa cookies para garantizar que obtengas la mejor experiencia en nuestro

Al iniciar sesion, aceptas nuestras Politicas de Privacidad.

Olvide mi contraseria
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[ ﬁ -
1. Actualizar Datos Plersonales L! d D

m 1. Actualizar Datos Personales @

Nota: Revisar muy bien
la informacion personal
registrada en el sistema

Direccion

Negocio

r-.1pn1?er|'a co

Contacto de emergencia

y actualizar los datos

| |
que se requieran dado
Institucional (Preferidey ~ Personal ,
M CORREC UPE ;. i

que mas adelante se

- necesita para continuar

la comunicacion con
Unidades Académicas.

Nota 2: En caso de actualizacion de sus datos de
contacto debe realizarlo por SIGAA antes de iniciar el
proceso; en caso de modificacion de nombres, apellidos
u otra informacion de su documento de identidad debera
enviar el soporte al correo a ‘
calidaddeldato.monteria@upb.edu.co
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2. Crear solicitud de titulacion

Selecciona la pestana

a) Una vez ingrese a crear su
solicitud, el periodo que le
muestra en “seleccionar un
periodo” es solo informativo y
corresponde al ultimo periodo
donde realizé una matricula.
Para continuar da clic en
“Enviar”

Seleccion de Periodo de Curriculum

=

i

Luego de actualizar sus datos, continua con el proceso :

m /2. Crear Solicitud de Titulacion @

5

Home > Estudiantes > Seguimiento a la formacion = 2. Crear Solicitud de Titulacion

¥ Seleccionar un periodo para determinar el curriculum para la solicitud de graduacion.

Seleccionar un Periodo:

h

2025 semestre 1 - TYT w

LT
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2. Crear solicitud de titulacion )
O

b). Seleccion de
Curriculum: El sistema
muestra el programa o Seleccion de Curriculum
los programas a los que
podria aplicar para la

4 Home = Seleccion de Curmmiculum

2

»

certificacion
¥ Seleccionar un curriculum para esta solicitud de graduacion.
Seleccionar Curriculum
Selecciona
cc o o yy @ Grado principal
Grado prIHCIpaI TEC. LAB.EN INSTAL.MANTE. SIS

Nivel: Tecnico laboral
Carrera:

w ) "
. . Continuar
. a
1‘,'., o
g




2. Crear solicitud de titulacion

Nota: Cuando no cumple
con los creditos
estipulados de su
programa para acceder a
la solicitud de
certificacion, le muestra el
siguiente mensaje “No
cumple con los créditos
minimos para solicitar
certificacion”.

En caso de presentar
retenciones se generara el
siguiente mensaje

\l“‘ln
F %

ALy [T,
- -

.||. =]
3 &
encis no®

Seleccion de Curriculum

- Home = Seleccion de Curriculum

¥ Seleccionar un cumriculum para esta solicitud de graduacion.

Seleccionar
Curriculum

No cumple con los créditos minimos para solicitar de titulacion

Seleccidon de Curriculum

4= Home = Seleccion de Curriculum

¥ seleccionar un curriculum para esta solicitud de graduacion.

0 Existe retencion de graduacion; no se puede seleccionar la solicitud de graduacion.

‘ ': umversidad
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2. Crear solicitud de titulacion

c). Selecciona la fecha
de la ceremonia de
Certificacion y da clic Grado principal
en “Continuar” TEC. LAB.EN INSTAL.MANTE. SIS

Curriculum

Nivel:

carrera:

Seleccionar Fecha de Graduacion

Fecha de Graduacion:*

Continuar

VEM
Kl )

Técnico laboral

T.lab asis.Inst,mant.ener.sola

Fecha:Sep 05, 2025 Periodo:2025 semestre 2 - TY .ﬂ.ﬁG:EDESV|

B
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2. Crear solicitud de titulacion

d). Por ultimo, aparece un
resumen de la solicitud
realizada. Da clic en “Enviar
Solicitud” para guardarla

Fecha de Graduacion

Fecha:
Periodo:

Ano:

Ceremonia

Asistir Ceremonia:

Curriculum

Grado principal
TEC. LAB.EN INSTAL.MANTE. 5IS
Nivel:

Carrera:

Enviar Solicitud

Sep 053, 2025
2025 semestre 2 - TYT
2025

Sin Decidir

Técnico laboral

T.lab asis.Inst,mant.ener.sola

VB
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2. Crear solicitud de titulacion

Y muestra el siguiente mensaje,
confirmando el envio de la solicitud

Las solicitudes se Pagina de Firma de Solicitud de Graduacion
danu Iarén alos 3 - Home > Pagina de Firma de Solicitud de Graduacion
dias de no verse
refl ej ado el pago P Su solicitud se realizo con éxito. Puede realizar el sequimiento del estado de su solicitud ingresando a: “Ver solicitudes™.
en su estado de
cuenta.

VEM
Kl )
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3. Cargar documentos para titulacion

m J. Cargar documentos para

Titulacion

Nota. Tener presente que, si no se realizé la solicitud de titulacion del
punto 2, el sistema no le permitira diligenciar este punto y mostrara el
siguiente mensaje: “Actualmente no tiene solicitudes de titulacion activas,

no se puede realizar el cargue de documentos”™.

Aqui debera cargar los siguientes documentos:

- Foto tipo documento para carné (en formato JPG)
- Documento de identidad (en formato PDF)



3. Cargar documentos para titulacion

a). Al Ingresar encontrara el listado de los documentos a cargar
con el “Estado” en que se encuentra cada uno.

Documentos Digitales de Titulacion

Home > Estudiantes > Proceso de Titulacion > 3. Cargar documentos para Titulacion

Bienvenido Jairo , los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacion:

Estado Documento : ---------------------------------
Sin ingresar Foto para carné de Egresado - fondo blanco : .ﬂ.[:[:l-ﬂl'l .
|
I
Sin ingresar Documento de identidad

—al=

Agregar documento

Clic en “Agregar
documento”

Agregar documento

o
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3. Cargar documentos para titulacion

b). Esto lo remite a otra pagina donde
se encuentran las especificaciones del
Home > Documentos Digitales - Agregar Documento documento a cargar. Da clic en “Elegir

archivo”, buscar el documento,
seleccionarlo y da clic en “Abrir”’ para
Informacion para este documento: Cargarlo. POI’ l:lltimo, Clic en “RegiStrar
Serd usada en e camé institucional archivo” para completar la operacion.

Archivo digital en formato JPG.

Foto tipo documento en orientacion vertical.

Foto en estudio con fondo blanco, solamente el estudiante.
Resolucion de minima 2000 en pixeles de ancho.

Tamano maximo del archivo: 2 MB.

Agregar Documento: Foto para carné de Egresado - fondo blanco

Causales mas frecuentes de rechazo:
G Abrir *
* Imagen no tiene la orientacion requerida.
» [magen extraida de redes =sociales o tipo "selfie”. 3
» Imagen con otras personas o mascotas.

« 4 [ s Esteequipo » Escritorio AN Buscar en Escritorio D

Organizar « Mueva carpeta e ™ @

3 Este equipo
lr Descargas

Mingun archive seleccionado Registrar archivo! =| Decumentos MOMBRES Screenshot
- ¥ _lpng

-j Escritorio APELLIDOS
M Galaxy AD1 v

— | Seleccionar archivo |I"-.Iir1-;|.in archivo seleccionado

=

Mombre de archivo: | WOMEBRES Y APELLIDOS « | | Todos los archivos (*.%) hd

Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado

\ 4 Registrar archivo! g =




3. Cargar documentos para titulacion

EJEMPLO DE FOTO PARA CARNE DE EGRESADO:

Agregar Documento: Foto para carné de Egresado - fondo blanco

Informacion para este documento:

= Serd usada en el carnég institucional

« Archivo digital en formato JPG.

» Foto tipo documento en orientacion vertical.

« Foto en estudio con fondo blanco, solamente el estudiante.
+ Resolucion de minima 2000 en pixeles de ancho.

« Tamario maximo del archivo: 2 MB.

Causales mas frecuentes de rechazo:

* Imagen no tiene la orientacion requerida.
* Imagen extraida de redes sociales o tipo "selfie”.

= Imagen con otras personas o mascotas.

| Seleccionar archivo | NOMBRES ¥ _MPLETOS .jpg
Registrar archivo! = — -

c). Despueées de Registrar el archivo, dar clic en “Enviar de
todos modos”.

Estas a punto de enviar una informacion no segura

Se esta usando una conexion no segura para enviar este formulario, por lo que otros usuarios podran ver tu

informacion.

Enviar de todos modos | s



3. Cargar documentos para titulacion

d). Si el documento
cumple con los
requerimientos de cargue,

se reflejara el siguiente Recepcn de documento
aviso “Archivo cargado Archivo cargado satisfactoriamente
satisfactoriamente”.

Documentos Digitales de Titulacion

Dar clic en “regresar al

inicio” para retornar a la
pagina de cargue de
documentos.

e). Repetir el mismo proceso
hasta completar toda la
documentacion



3. Cargar documentos para titulacion

Documentos Digitales de Titulacion

Home = Estudiantes = Proceso de Titulacion = 3. Cargar documentos para Titulacion

Bienvenido Maria Paula, los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacidn:

f). Una vez
agregados todos

Eitﬂﬂﬂ Documen to

Foto para came de Egresado - fondo blanco

Agregar nuevamente documento

Ingresado por el estudiante

los documentos, e
I Documento de identidad
el estado de cada

uno se modifica
a “Ingresado por
el estudiante”

Ingresado por el estudianie

Tienes todos los documentos ingresados. Nofifica a Registro Universitario para su validacion.

Es muy importante dar clic en Solicitar
Validacion” para que sean validados por el
personal académico.



3. Cargar documentos para titulacion

Documentos Digitales - Notifica validacion de documentos
d). Luego de °

‘ ‘ | n u n 7’y ,,
Solicitar validacion r d
Notificacion enviada!
Seé Nnu eStra una :> Registro Universitario ha recibido la notificacion de que tus documentos estén listos para validar.

t'f' . Proximamente te estaremos informando por medio de correo electrénico el resultado de la validacion de los documentos enviados.

confirmando el envio [ Regresar pagina anterior ] ( Dar clic en

de la informacion. “Regresar pfagina
anterior

Home > Documentos Digitales - Notifica validacion de documentos

Documentos Digitales de Titulacion

Home = Estudiantes = Proceso de Titulacion = 3. Cargar documentos para Titulacion

Bienvenido Maria Paula, los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacion:

_, Al regresar a la
o — pagina puede
visualizar el cambio
del estado de cada

h documento “En
En validacion Validacion”.

E I-I 'I.'IE | ilj a |::| (jr'l ccumento de identidad



3. Cargar documentos para titulacion

h). El personal administrativo en la validacion, asigna el
estado a cada documento y en caso de cumplimiento el
Estado se visualizara como “Aprobado”

(N RSE] Lo LS ILT O  awe  H Y o | C RISy AL nguss Coluual e

Documentos Digitales de Titulacion

Home = Estudiantes > Proceso de Titulacion > 3. Cargar documentos para Titulacion

Bienvenido Maria Paula, los siguientes son los documentos requeridos para el proceso de Titulacion:

ES m d'ﬂ Documento Accidn:
oto para carné de Egresado - fondo blanco
Aprobado
yocumento de identidad
Aprobado Nota: Si el documento es rechazado debe repetir el

procedimiento, cargando el
documento con las correciones y recuerda dar clic en
“solicitar validacion”



3. Cargar documentos para titulacion &I

Nota 1: Es importante que el estudiante este consultando el estado de
los documentos cargados por el Autoservicio SIGAA, en este mismo
modulo por si requiere cargar nuevamente un documento que no
corresponde.

Nota 2: El paso 4 “Pagar derechos de Certificacion” se debe realizar
una vez cargue los documentos de grado por el Autoservicio SIGAA.

Nota 3: Las solicitudes se anularan a los 3 dias de no verse reflejado el
pago en su estado de cuenta.



L'_..-

%5

4. Pagar derechos de Titulacion )

m 4. Pagar derechos de Titulacion .;ﬂ”]

gt

a). En este punto debe

seleccionar |a categoria = Home > Solicitud de servicios > Solicitud de servicio
“Derechos de Grado -
Certificacion TyT” y en Consulte aqui el instructivo para la solicitud de certificados - Medellin.
servicio seleccionar “Pago e
Certificacion UPBtec Categoria: | perechos de Grado - Certificacién TyT v |
, vy :
o e an < Gontmaans o [ o v o]
dar clic en “Continuar”.
o, Nota: Para el pago de derechos de certificacion, se
"V recomienda realizar el pago el mismo dia de la ‘ iqli::ﬁ‘g?

generacion de la factura.

i oo Mos @i DL B



4. Pagar derechos de Titulacion

b). En la pagina siguiente se reflejaran los téerminos y
condiciones del pago del servicio. Leer detalladamente
las indicaciones del proceso. Luego da clic en
“Continuar”.

4B
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4. Pagar derechos de Titulacion

Pago Certificacion UPBtec Monteria

Fecha de entrega estimada: Sin fecha de entrega estimada

c) En |a Sigu iente * indica campo requerido
) Servicio:

paglna dlllgenC|ar el Descripcion del servicio:
fOrmU|a|'iO. |mp0|'tante: Método de entrega: *

seleccionar la talla e Total de monto:
indicar su estatura para Hiedidas de 2 Togz:
la TOGA

Estatura en metros: =

Comentarios al servicio:

Clic en
“Guardar?’

POEMO,
@ %

Ceremonia Presencial 245,000.00 PES por copia ¥ |

245,000.00 | PES

Talla M *-'*|

1.70

£

Favor xodoooodOO O OOOOOCOOOOOOONCOOOOONONCOO OO0
P P R A B B I I B I I P A P PP PP

VB
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4. Pagar derechos de Titulacion

d). Se muestra un resumen del servicio. Da clic en el
Numero de servicio resaltado en Azul.

L N R A R AR el el Bl

- Home = Solicitud de servicios = Ver status de solicitud de servicio Jun 12, 202

Para continuar con el proceso de solicitud, debe ingresar al nimero de servicio y proceder con la liquidacion y el pago. En caso de no realizar ef pago del servicio, su solicitud no sera procesada.

Servicios solicitados

Fecha de entrega estimada Fecha de captura  Servicio Fecha de entrega Status Fecha de pago
Sin fecha de entrega estimada Jum 12, 2025 Pago Certificacion UPBtec Monteria Sin fecha de entrega Solicitado (pendiente pago)

Hl]mern [l-E EEWi-Eiﬂ Solicitar un nuevo servicio

163350 ~ffm

Nuimero de servicio: 204101

Servicio: Pago Certificacion UPBtec Monteria
Campus:

Comentarios al servicio: pRUEBAS

Numero de copias: 1 SeQUidamente dar CliC

Servicio de entrega: Ceremonia Presencial e . yy
Monto: en “Realizar Pago” para
Medidas de la Toga: Talla M = 3 4
e seleccionar la opcion de *
Fecha de entrega estimada: Sin fecha de entrega estimada ]
Status: Solicitado (pendiente pago) pag O " ;i
Fecha de status: Jul 11, 2025 3
\}mn Fecha de recepcion: Jul 11, 2025 3
_:5‘} J:b Comentario de la Institucion:
w wh
c 2 = universidad
S, | Mot amrior | Sobciwagesmncion | FeE@ILZAT Pago Pontificia
AgiA

Bolivariana



Pagar el servicio L IPB

' Da clic en realizar pago ] " Opciones de pago |
-]

Edicion de servicio = indica campo requerido
i  Seleccionar el tipo de pago: *

= Home > Edicion de servicio ) )
() Pago en linea
(» Pago en Bancos
Nimero de servicio: 163356
Servicio: Pago Derecho de Grado Pagar m
Campus:

Para realizar el pago
encontraras 2 opciones:

l Realizar Paco I

"y Pago en linea

S .y Pago en Bancos |

. LIV L

—



Opciones de pago

Resumen del pago

|::% I:IE| I;H:I =1l I in =4 Nombre Completo:

Tipo Documento: PIDM

Documento:

ID: .

e-mail: usr_307223@upb.edu.co

Nota: Para realizar el Referencio:  gar7ssnoienses
Descripcion del Producto: Servicios UPB
pago en Linea da clic

en el boton y proceder Frocedercon ol pagg.

Transaccion en modo de pruebas
Selecciona el medio de s} Resumen de ra
Bill R i 490016335647
| a pagar $1,075,584.00

con el pago, el cual te
llevara al banco de tu
preferencia. e s g9 () 0 2

EM
&% o -
5 2 o | Saenn
g
ot
sencodetogees (3 | pancolombia™

PAY,

VB

)
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Opciones de pago

i | DO e Dol b o

P

e T P g e e T L T T 1

.i Pago en Bancos T

Py Ly e ar anai B

Nota: Para realizar el pago en Bancos debe

S0, descargar la factura y acercarse al banco
V. referenciados en la misma.

VB
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5. Ver solicitudes

Solicitud de Graduacion

Nombre:

Namero de Solicitud:

Fecha Solicitud:

Status de Solicitud:

Fecha de Status de Solicitud:

Fecha de Graduacion

Grado principal
TEC, LAB.EM INSTAL.MAMNTE. 5IS5

Hivel:

\l-‘iﬂu
%,

JAIRD GOMNZALEZ ROMERD
1

Jul 11, 2025

Solicitud activa

Jul 11, 2025

Sep 05, 2023
2023 semestre 2 - TYT
2023

Tecnico laborzl

T.lab asis.Inst,mant.enenscla

m 5 Versolicitudes @

En este campo se visualiza la solicitud de grado
realizada en el punto 2.

Nota: Aqui finaliza el proceso por
parte del estudiante.

Una vez cumplidos todos los
pasos anteriores, su solicitud
entrara en revision por parte de
la Unidades correspondientes,
cuya finalidad es realizar la
verificacion del cumplimiento de
requisitos para optar su titulo.

VIl
I"E"Eil'!ﬂ Nnda



Seguimiento estado de proceso de Certificacion por parte del aspirante

a) Selecciona la

N/
pestafia = Consulta Estado Protocole, 70

Estado Protocolo de Titulacion

Home = Estudiantes = Proceso de Titulacion = Consulta Estado Protocolo

b) Luego despliegue la pestana
donde se encuentra relacionado el
programa y seleccionar. Para

| T.Lab.asi.inst.y mant.sist.ene-(11-JUL-2025) ¥ | <gffams continuar da clic en “Consulta

7
[ consuta estado protocolo | BT, estado protocolo

DATOS SOLICITUD

Hola Jairo, selecciona la solicitud de titulacion que deseas consultar:

c). En esta pagina se reflejaran el

estado del proceso de
Certificacion, revise
PROTOCOLO DE TITULACION detalladamente, cualquier
inquietud comunicarse con la
e Coordinaciéon de su programa
LENGUAS 11/Julf2025 09:07:22 Cumplido
BIBLIOTECA 11/Jul/2025 09:07:22 Pendiente

REGISTRO 11/ul/2025 09:07:22 Pendiente
MODALIDAD 11/Jul/2025 09:07:22 Pendiente




